
真理大學 99 學年度 9 月份 
研究計畫核銷憑證 

 

 

 

【國外差旅費】 
 

 

 

執 行 單 位 ：資訊管理學系 

計 畫 主持人：王小明 

計 畫 編 號 ：xxxxx 

計 畫 名 稱 ：xxxxxxxxxxxx 

計畫執行期限：99/08/01 ~ 100/07/31 

AU-USER
橢圓

AU-USER
文字方塊
請填寫學年度及核銷月份（例如：8或8-9）



真理大學 99學年度 9月

支出憑證編號 摘要 金額 備註

9-4-1 參加xxx國際研討會 88,484

合計 88,484
費用別編號：(1)人事費用、(2)耗材、物品及雜項費用、(3)研究設備費、(4)國外差旅費。

支出憑證編號規則：核銷月份-費用別-憑證順序

例：人事費用：8-1-1，8-1-2，8-1-3，……………。

耗材、物品及雜項費用：8-2-1，8-2-2，8-2-3，……………。

        研究設備費：8-3-1，8-3-2，8-3-3，…………。

國外差旅費：8-4-1，8-4-2，8-4-3，……………。

計畫編號：xxxxx計畫主持人：王小明

執行期間：99/08/01-100/07/31

99/9/9-99/9/13

研究計畫支出憑證清單

補助項目：國外差旅費

日期

執行單位：資訊管理學系計畫補助來源：行政院國家科學委員會

 101.07起適用

AU-USER
橢圓

AU-USER
橢圓

AU-USER
線段

AU-USER
線段

AU-USER
文字方塊
請填寫學年度及核銷月份

AU-USER
矩形

AU-USER
線段

AU-USER
文字方塊
出國期間日期及支出憑證摘要務必填寫

AU-USER
橢圓

AU-USER
線段

AU-USER
文字方塊
☆支出憑證編號規則：核銷月份-費用別-憑證順序
☆一個支出憑證編號請對應一張收據。
（請勿將單一憑證之各項費用明細列出）

AU-USER
文字方塊
合計金額會自動帶入黏存單支出憑證合計欄

AU-USER
線段

AU-USER
橢圓



真理大學 9月 研究計畫支出憑證黏存單

支出憑證合計

會計室決議金額

經手人
點驗保管

或證明人
院長 審核 會計主任 校長或授權人

單  據  黏  貼  處

一、「經手人」與「點驗保管或證明人」簽章須為不同人（其中一人必須為計畫主持人）。

二、「審核」欄由審核憑證之會計人員蓋章。

三、支出憑證（如發票收據）請加蓋騎縫章。

四、各項憑證應具備之要件：

   1、收據及發票須有【抬頭或買受人：真理大學，統編：37301008】。

   2、收據及發票須詳列品名、數量及單價並附上系所物品驗收單。（系所物品驗收單請至總務處保管組網頁下載）

   3、經費使用及報銷請詳本校「計畫經費使用及報銷程序說明手冊」

99學年度

說    明

系主任

金 額

國科會99年度計畫9月份國外差旅費

用 途 說 明

$88,484

張大同 王小明 系主任 院長 會計人 會計主任 校長

 101.07起適用

AU-USER
橢圓

AU-USER
文字方塊
「經手人」及「點驗保管或證明人」不可為同一人

AU-USER
線段

AU-USER
線段

AU-USER
文字方塊
老師正、影本核銷本送簽程序：
台北校區：核銷本正本製作完成後，簽名順序自經手人－＞點驗保管或證明
          人－＞系主任－＞院長完成簽核後就可直接複製影本，並請逐一
          在影本每一頁空白處簽章並註明「本件與正本無異」，並將核銷
          本正本及影本各一份送會計室辦理核銷。
台南校區：核銷本正本製作完成後，簽名順序自經手人－＞點驗保管或證明
          人－＞系主任完成簽核後就可直接複製影本，並請逐一在影本每 
          一頁空白處簽章並註明「本件與正本無異」，並將核銷本正本及
          影本各一份循台南校區簽核程序辦理。

AU-USER
矩形

AU-USER
文字方塊
請務必填寫用途

AU-USER
線段

AU-USER
橢圓

AU-USER
文字方塊
憑證金額會依支出憑證清單總額自動帶入

AU-USER
矩形

AU-USER
文字方塊
學年度及月份會依支出憑證清單自動帶入



  真理大學國外出差旅費報告表 
第  頁共  頁 

姓 名 王小明 
單 

位 
資管系 

職

別
助理教授

出差起

迄日期
自民國 99 年 9 月 6 日起至 99 年 9 月 13 日止共 8 日 

出差事由 參加 xxxxx 國際研討會 
附單據   5    張 

（出差人填寫） 

辦 公 費 
99 年 交 通 費 生 活 費 

摘    要 金   額 
總   計 

月 日 
起迄地點 

萬 仟 佰 拾 元

交通 
類別 

萬 仟 佰 拾 元  萬 仟 佰 拾 元 拾 萬 仟 佰 拾 元 

3 6 台北至埃及 4 1 5 0 0 飛機  5 5 4 1 註冊費 1 7 6 1 7  6 4 6 5 8 

 8         5 5 4 1         5 5 4 1 

 9         5 5 4 1         5 5 4 1 

 10         5 5 4 1         5 5 4 1 

 11         5 5 4 1         5 5 4 1 

 13         1 6 6 2         1 6 6 2 

                          

合     計 4 1 5 0 0  2 9 3 6 7  1 7 6 1 7  8 8 4 8 4 

上列出差旅費（大寫）計新台幣零拾捌萬捌仟肆佰捌拾肆元正業經如數收訖。     具領人[簽章]   王小明 

會 計 室 決 議 金 額  
備註  

科 目  

出 
差 
人 

王小明 

系所
中心
組 
主管 

系主任 

院處
館部
室 
主管

院長 人事
主任

人事主任 
會計
主任

會計主任 
核
決
人 

校長 

預算項目 

計畫 

編號 
xxxx 

計畫 

名稱 
xxx 

會計

科目
xxx 品名 xxx 

預算可

用金額
xxx 

計畫 

編號 
 

計畫 

名稱 
 

會計

科目
 品名  

預算可

用金額
 

※ 注意：本表逐欄填寫清楚，如有塗改請加蓋私章。 

※ 備註：依據民國八十四年七月八日行政院台（八四）忠授六字第○六五三三號令修正發佈「國外出差旅費規則」辦理。 

9-4-1 

AU-USER
橢圓

AU-USER
橢圓

AU-USER
橢圓

AU-USER
文字方塊
請務必至本校預算系統查詢並填寫

AU-USER
文字方塊
出差人簽名或蓋章

AU-USER
矩形

AU-USER
文字方塊
請填寫所附之單據張數（例：代收轉付收據、電子機票、登機證來回存根、註冊費收據共五張）


AU-USER
文字方塊
☆支出憑證編號規則：
核銷月份-費用別-憑證順序



============  (本粘存單黏貼於出差旅費報告表後並蓋騎縫章） ============ 

真理大學支出憑證粘存單 

本粘存單所附單據金額 計 新 台 幣  零 拾 伍 萬 玖 仟 壹 佰 壹 拾 柒 元 正

用 途 說 明 

（註明出差日期及事由） 
參加 xxxxx 國際研討會 

 
單  據  粘  貼  處 

（請於騎縫處由出差人蓋章或簽名） 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

登機證存

根（去程） 
登機證存

根（回程） 

 
出差人私

章(騎縫章) 

 
出差人私

章(騎縫章)

 
出差人私

章(騎縫章) 

請旅行社務必填寫

買受人：真理大學

統編：37301008 

請旅行社經辦人務

必填寫或簽章 

AU-USER
橢圓

AU-USER
橢圓

AU-USER
橢圓

AU-USER
文字方塊
此處請填寫所粘貼之單據總金額



※電子機票  
出差人私

章(騎縫章)



※大會開立註冊費收據 

 
出差人私

章(騎縫章)



台灣-埃及 (國科會補助 80,000    為上限)

機票 41,500

生活費 29,367

註冊費 17,617

88,484

生活費試算
每日數額

(美元)

天數

(百分比)

即期賣出匯率

(出國前一天)
金額 備註

9月6日 173 1 32.03 5,541 出發日

9月8日 173 1 32.03 5,541 會議時間

9月9日 173 1 32.03 5,541 會議時間

9月10日 173 1 32.03 5,541 會議時間

9月11日 173 1 32.03 5,541 會議時間

9月13日 173 0.3 32.03 1,662 返國當日

total 29,367

論文註冊費

換算匯率之日 幣別 註冊費 匯率 金額 備註

9月5日 美元 550 32.03 17,617



※搭乘非本國籍之航空公司班機者，須附「因公出國人員搭乘外國籍

航空公司班機申請書」。 
 

因公出國人員搭乘外國籍航空公司班機申請書 

 

本人確因下列原因改搭外國籍航空班機（請於□內打勾）： 

□ 出國、返國或轉機當日，本國籍航空公司班機客位已售滿。 

□ 出國、返國或轉機當日，無本國籍航空公司班機飛航。 

□ 搭本國籍航空公司班機再轉機，其轉機等待時間超過四小時。

■本國籍航空公司班機無法銜接轉運。 

□ 其他特殊情況。 

（說明：                     ） 

申請人 職稱 助理教授 姓名 王小明 

單位主管 系主任 機關首長 校長 

 
 



展 P-101-01-B 

真 理 大 學 補 助 專 任 教 師 出 席 學 術 會 議 申 請 表  

姓 名 王小明 所 屬 系 別 資管系 申請 
日期 99 年 8 月 15 日 

連絡電話（行動電話）：xxx 
職       稱 助理教授 聯 絡 資 料

Email：xxx 

中文：xxx 
會 議 正 式 名 稱 

英文：xxx 

會  議  時  間 自 99 年 9 月 11 日    至 99 年 9 月 14 日  （共   4        天） 

會  議  地  點 
    國內： 
（縣、市） 

    國外：埃及 
（國、州、城市） 

所屬國際組織名稱 中文：xxx 英文：xxx 

會 議 主 辦 單 位 中文：xxx 英文：xxx 

中文：xxx 擬  發  表  之 

論  文  題  目 英文：xxx 

費 用 補 助 單 位 

□申請校內補助：本學年國內學術會議第   次申請、國外學術會議第   次申請

□機票/高鐵/自強號：            元   □註冊費：           元 

■國科會專題研究計畫補助（附經費核定清單及計畫申請書內有關國外差旅費之頁面）

□校外機構補助（補助單位：               補助金額：           元） 

申 請 人 簽 章 王小明 批                    示 

系 所 主 管 系主任 

院         長 
（通識中心主任） 

院長 

教 務 長 教務長 

校長簽核 

課務組長(台北) 
教務組長(台南) 

課務組長 

人 事 主 任 人事主任 

會 計 主 任 會計主任 

會

簽 

一級行政主管 主秘 

承辦

 

人員

研發處學研組擬辦 

注意事項 

1.請備齊會議邀請函或論文被接受之證明文件、會議議程、補課資料說明、論文全文及本
申請表於會議召開二週前向承辦單位(研究發展處學術研究組)提出申請。 

2.申請獲准後，本申請表由承辦單位影印分送課務組(台南教務組)、人事室備查。 
3.如補助經費來源為校外者，請參照補助機構辦法核銷。 
4.若為申請學校補助者： 
（1）會議結束後申請人需填繳會議成果報告表乙份，交研究發展處學術研究組存檔，否則

補助款無法撥付。 
（2）補助款之申領，請申請人於會議結束並繳交會議成果報告表後，檢具原始支付憑證

依本校補助專任教師出席學術會議辦法第九條(請至研究發展處網頁查詢)辦理請款
事宜。 

(3) 交通費、註冊費可先填列預估數，待回國後以收據實報實銷。 
(4) 若搭乘非本國籍航空者請務必於出發前填寫因公出國人員搭乘外國籍航空公司

班機申請書（可至研發處網頁下載）。 
5.台南校區之教師請先送教務組簽名。 

 



※外幣兌換水單或以出國前一天（如遇假日往前順推）台灣銀行賣出即期美元參考匯

價證明為準

 





※論文被接受證明文件 

 

 

 

 

※國科會核定清單及計畫書內有關「國外差旅費」之頁面 

 
 

 

XXXX 
XXXXXX 




